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| - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Apresentacdo da Biblioteca

A Biblioteca Publica das Lajes do Pico é parte integrante da Camara Municipal das Lajes do Pico
e é composta pelas seguintes sec¢bes: Sala Infanto-Juvenil, Sala de Adultos e Auditorio.

Artigo 22
Objectivos

A Biblioteca Municipal das Lajes do Pico tem como objectivo proporcionar o acesso de toda a
comunidade de utilizadores ao livro, periédicos, Internet, multimédia e a outras fontes e suportes
da informacéao, bem como aos servicos prestados pela Biblioteca.

Inspirada pelo Manifesto da Unesco para as Bibliotecas Publicas, a Biblioteca Publica das Lajes
do Pico tera como objectivo ultimo a disponibilizagdo e promog¢do de meios e servigos que
possibilitem um acesso livre e democratizante por parte de todos os cidadios a informacéo e a
educacio.

Artigo 3°
Horario

Os horarios de funcionamento da Biblioteca deverido estar afixados junto a entrada das
instalagdes, e ser divulgados convenientemente através dos meios de comunicagio social locais. A
biblioteca funciona nos dias tuteis, com o seguinte horario: das 9:00h as 12:30h e das 13:30h as
17:00h

Artigo 42
Servigos prestados

Os servigos prestados por esta biblioteca sdo inteiramente gratuitos e consistem nas modalidades
a seguir identificadas:

- Empréstimo domiciliario de documentos

- Consulta local de todos os recursos existentes na biblioteca;

- Consulta e usufruto de documentos multimédia;

- Utilizacdo de PCs com acesso a Internet;

- Actividades de incentivo a leitura para o publico infantil e adulto, bem como todo o tipo de
actividades de animacao cultural

- Apoio na pesquisa bibliografica (servico de referéncia)

- Atelier de pintura e expressdo plastica (apenas para a Seccdo infantil);

- Consulta de peridédicos

- Difuséo Selectiva da Informacéo disponivel, de acordo com os interesses e necessidades de cada
utilizador, utilizando como meio primordial o contacto e-mail. Este servico respeita a privacidade
dos utilizadores e é por isso opcional
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- A Biblioteca criara constantemente, de forma livre e espontanea, outros servigos néo incluidos
nesta lista, devendo os utilizadores estar constantemente atentos no sentido de poder usufruir
destes.

Artigo 52
Fundo Reservado

O Fundo Reservado da Biblioteca Publica das Lajes do Pico é constituido pelo acervo considerado
como Fundo Antigo, e pelos Depésitos Geral e da Sala Infantil. Este Fundo pode ser consultado
por qualquer utilizador (embora se situe fora do seu circuito) mediante solicitacdo ao
Bibliotecario. A consulta deste Fundo é local e presencial no que ao Fundo considerado como
Antigo diz respeito, podendo ser alvo de empréstimo domicilidrio nos casos dos documentos
pertencentes aos Depdsitos Geral e da Sala Infantil.

Artigo 62
Fundo de Consulta Local

Considera-se como Fundo de Consulta Local o acervo constituido pelo Fundo considerado como
Antigo, os Periédicos e Obras de Referéncia (diciondrios, enciclopédias, Obras de Consulta em
geral), o Fundo Local, antologias de arte, edi¢des especiais e monografias cuja dimenso,
encadernac¢do ou outras caracteristicas especiais as tornem nio vocacionadas para o empréstimo
domicilidrio. O Fundo de Consulta Local ndo pode ser alvo de empréstimo domiciliario e possui
uma localizacéo proépria.

Artigo 72
Bengaleiro

A Biblioteca disponibiliza um servico de bengaleiro a funcionar na recepcdo de forma
inteiramente gratuita, aproveitando para pedir a compreensdo dos seus utilizadores para a
necessidade de deixarem a entrada malas, bolsas e mochilas.

Artigo 82
Casos Pontuais

Os casos pontuais que nio se encontram neste Regulamento serao decididos pelo Presidente da
Camara Municipal das Lajes do Pico.

Il - OS UTILIZADORES

Artigo 92
Direitos e deveres

Os utilizadores da Biblioteca Publica das Lajes do Pico tém o direito de usufruir dos documentos,
servicos e infra-estruturas da sua Biblioteca. Tém como dever o cumprimento do regulamento da
Biblioteca. Uma vez que esta Biblioteca existe e funciona em funcdo das necessidades dos seus
utilizadores, estes tém simultaneamente como direito e dever assumir um papel e uma voz activa
no constante melhoramento da sua Biblioteca.

Artigo 102
Inscricao como utilizador

A inscri¢do como utilizador implica a aceitagdo e cumprimento de todas as regras do regulamento.
Para aceder a todos os servigos prestados por esta biblioteca é obrigatério possuir um cartdo de
utilizador. Para tal, as pessoas devem fazer a sua inscri¢io ao Balcdo de Recepcao da Biblioteca, e
al receberido o referido cartido de utilizador. Em caso de extravio do cartido de utilizador, devera
ser solicitada a emissdo de uma 2? via.
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Artigo 11°
Processo de Inscricao

A inscrigdo como utilizador pressupde o fornecimento de dados pessoais de caracter geral e forma
de contacto, e tem o valor de uma proposta, podendo ser recusada a admissdo como utilizador
quando para isso existam razbes fundamentadas.

Artigo 122
O cartao de utilizador

O cartao de utilizador devera ser sempre apresentado no acto de requisicdo de documentos, bem
como no da sua devolugao.

Artigo 132
Mudanga de residéncia e de contactos

A mudanca de residéncia deve ser imediatamente comunicada, assim como qualquer modificacdo
de contactos.

11l - EMPRESTIMO DOMICILIARIO

Artigo 142
Documentos para empréstimo

O utilizador que pretenda usufruir do empréstimo domiciliario, tem a possibilidade de o fazer
mediante a inscri¢io nesta Biblioteca. O cartdo de utilizador permite, desde o acto da inscricéo, o
empréstimo da generalidade dos documentos, independentemente do seu tipo ou suporte, excepto
0s que se encontrem ao abrigo de uma politica de consulta local.

Artigo 152
Reserva de Documentos

Sempre que o utilizador pretenda um documento que se encontre requisitado, pode solicitar a sua
reserva. Dessa forma assegura a disponibilidade dos documentos assim que termine o prazo
normal para devolucdo do documento por parte do utilizador que o detém.

Artigo 162
Responsabilidade sobre os documentos emprestados

Ao efectuar uma requisic¢éo o utilizador assume a responsabilidade de entregar os documentos em
bom estado e dentro do prazo concedido. O utilizador é responsavel pelos documentos nio
restituidos e respondera também pelas deterioragées que néo resultem do seu uso normal.
Enquanto a Biblioteca nao for indemnizada do prejuizo resultante do extravio ou da deterioragéo
dos documentos emprestados, ndo serdo concedidos novos empréstimos ao utilizador responsavel
por esses factos. O responsavel pela indemnizacdo podera desobrigar-se mediante a entrega de
documentos iguais aos que tenham sido extraviados ou deteriorados.

Artigo 172
Prazos de empréstimo

Os prazos de empréstimo sido de 15 dias para os livros e 3 dias para os documentos noutros
suportes, devendo ser devolvidos a biblioteca até ao fim desses prazos. Os prazos podem ser
ampliados em casos pontuais de acordo com o encarregado da biblioteca.
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Artigo 182
Devolug¢ao dos documentos

No fim do prazo do empréstimo os leitores devem dirigir-se a Biblioteca, munido(s) do(s)
documentos(s) requisitado(s), a fim de os devolver ou renovar o seu prazo de empréstimo. A
devolugdo dos documentos é também condic¢do obrigatéria para novos empréstimos.

Artigo 192
Renovacdo dos prazos de empréstimo

Os utilizadores tém direito a renovacgio do prazo de empréstimo até trés vezes consecutivas, sob
compromisso de as obras estarem acessiveis para devolucio, caso sejam solicitadas por outro
utilizador. A renovagao do prazo de empréstimo implica a apresentacido dos documentos no Balcéo
de Recepcao.

Artigo 202
Numero de Documentos para empréstimo

O numero de documentos que cada utilizador pode requisitar é de trés, podendo este valor ser
alterado em caso de trabalhos escolares ou outros, devidamente justificados.

Artigo 212
Cancelamento de empréstimo domiciliario

A Biblioteca reserva o direito de cancelar temporariamente o empréstimo domiciliario ao
utilizador que:

a) Entregue os documentos requisitados fora do prazo previsto;

b) Seja reincidente no ndo cumprimento do Regulamento;

¢) Danifique ou maltrate os documentos

d) Nao tenha reposto os documentos danificados ou extraviados, quando se encontravam na sua
posse;

IV — A UTILIZACAO DOS COMPUTADORES

Artigo 22°
Utilizacao livre

E também facultada aos utilizadores a livre utilizagdo dos terminais instalados na Sala de
Adultos e na Sala Infantil, devendo os utilizadores tomar em atencido que consoante a Sala em
que cada computador estd instalado, este serda para uso exclusivo das camadas etdrias
vocacionadas para a Sala em que se encontra.

Artigo 232
Tempo de utilizagdo dos computadores

O tempo de utilizagdo dos terminais disponiveis é regulado pelo funcionario da biblioteca
consoante o numero de utilizadores que pretendam este servico.

Artigo 242
Dispositivos de armazenamento amoviveis e utilizacao dos processadores

Né&o é permitida a inser¢do nos processadores dos dispositivos vulgarmente conhecidos como
“pen”, CDs, equipamentos ou dispositivos de memoria, bem como suportes de informagdo néo
pertencentes a Biblioteca. Aconselhamos desta forma os utilizadores a enviar para a sua conta
pessoal de e-mail o que pretendam guardar.
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V — A SALA DE ADULTOS

Artigo 252
Livre acesso as estantes

O utilizador tem livre acesso as estantes e pode requerer qualquer espécie documental aos
funcionarios da Biblioteca.

Artigo 262
Responsabilidade pelos documentos consultados

Cada utilizador é responsavel pelo documento consultado. Se danificar o documento (também se
considera danificar o sublinhar, anotar, dobrar, cortar, riscar, arrancar folhas ou capas de um
livro) ficard obrigado a substitui-lo ou a entregar a importancia equivalente ao seu valor actual,
acrescida das despesas inerentes 4 compra.

Artigo 272
Arrumacgao dos documentos

O utilizador, depois de consultar documentos, devera deixa-los em cima da mesa, ficando a
arrumacio destes a cargo dos funcionarios da Biblioteca.

Artigo 282
Regras Gerais

Nao é permitido fumar, comer, beber ou tomar quaisquer atitudes que ponham em causa o
ambiente propicio ao estudo na Sala de Adultos.

V — A SALA INFANTIL-JUVENIL

Artigo 292
Responsabilidade pelos utilizadores da Sala Infantil-Juvenil

Os encarregados de educacdo das criancas e jovens até aos 18 anos sio responsaveis pelos actos
praticados pelos educandos na Biblioteca Publica, bem como pela devolugdo dos documentos
requisitados para empréstimo domiciliario.

Artigo 302
Contacto dos Encarregados de Educagao

As criancas que utilizem a biblioteca nido acompanhadas pelos pais ou responsaveis deverio
assinar uma folha de presencas diarias onde indiquem impreterivelmente o contacto do trabalho
dos pais, de casa, ou de alguém responsavel por eles, durante o horario de funcionamento da
biblioteca. Os adultos responsaveis pelas criancas deverdo certificar-se de que estes dados séo
inseridos na referida folha.

Artigo 312
Criancas com idade inferior a 5 anos

As criangas com idade inferior a 5 anos deverdo fazer-se acompanhar por um adulto, quando
visitarem a Biblioteca, ndo sendo os funcionarios da Biblioteca responsaveis pelas criancas que,
dentro deste limite de idade, 14 permane¢am sem acompanhante.
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Artigo 322
Entradas e saidas dos utilizadores da Sala Infantil-Juvenil

A Biblioteca nio é responsavel pelas entradas e saidas de qualquer utilizador da Sala Infantil-
Juvenil.

Artigo 332
Supervisao e sensibilizagcdao por parte dos adultos responsaveis

A Biblioteca, na medida em que néao é responsavel pelos utilizadores da Sala Infantil-Juvenil,
apela aos adultos responsaveis por esses utilizadores que adoptem uma postura de controlo e
supervisdo durante o periodo em que estes 14 permanegam. Da mesma forma, a Biblioteca
entende que cabe aos responsaveis por estes utilizadores a sensibiliza¢do junto dos mesmos para a
necessidade de manter na Biblioteca um ambiente de tranquilidade.

VI -0 AUDITORIO

Artigo 342
Disponibilidade do Auditodrio

O Auditério é uma infra-estrutura publica ao servico de toda a comunidade.

Artigo 352
Reservas para uso do Auditério

As reservas para uso do Auditério sdo feitas ao Balcdo da Recepgédo da Biblioteca, devendo ser
efectuadas com o maximo de antecedéncia possivel. A disponibilidade para cedéncia do Auditério
esta dependente das actividades ja programadas.

Artigo 362
Requerimento de reserva do Auditério

A reserva implica o preenchimento de um requerimento fornecido pela Biblioteca onde consta a
identificacdo da pessoa ou entidade que reserva o Auditdrio, a descri¢cdo das actividades para as
quais o reserva, e a indicacido precisa dos dias e horas em que pretende usar a referida infra-
estrutura. A assinatura (obrigatéria) deste requerimento implica o conhecimento do regulamento
da Biblioteca e o compromisso de respeitar as regras nele contidas. O requerimento inclui
igualmente um inventario do equipamento do Auditdrio, e o responsavel pela reserva deve indicar
nesse inventario o material que pretende utilizar no decorrer da sua actividade.

Artigo 372
Responsabiliza¢cao no uso do Auditério

O individuo ou entidade que reserva o Auditério e assina o requerimento para o efeito é
responsavel pela seguranc¢a dos intervenientes na actividade, assumindo a obrigacio de respeitar
os horarios de reserva, de nido danificar os equipamentos, de ndo sujar a infra-estrutura, e de
deixar tudo como encontrou.
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